
 Online-Lehrkraft Assistent der 
Kooperationsschule 

Schüler der 
Kooperationsschule 

Vorbereitung der 
Online- 
Unterrichtsstunde 

Der Plan für die 
Unterrichtsstunde ist 
fertig und beschreibt, wie 
die Schüler die Aufgaben 
während der 
Fernunterrichtsstunde 
erledigen. 
 
Die Links und Materialien 
funktionieren und sind 
auf die gemeinsame 
Lernplattform hoch 
geladen. 
 
Der Akku des Laptops ist 
aufgeladen oder der 
Laptop an eine 
Stromquelle 
angeschlossen. 
 
 
Der Laptop oder 
Computer ist mit dem 
Netzwerk verbunden. 
 
 
 
Andere Geräte, wie z. B. 
ein Touchscreen-
Bildschirm, ein Tablet, 
ein Smartphone oder ein 
weiterer Laptop, sind 
aufgeladen und 
funktionstüchtig. 
 
 
 
 
Überprüfen Sie 
gegebenenfalls Ihr 
Mikrofon und Ihre 
Kopfhörer, um 
sicherzustellen, dass sie 
ordnungsgemäß 
funktionieren. 
 
Vergewissern Sie sich, 
dass alle notwendigen 

Assistent für jüngere 
Schüler: 
Bringen Sie den 
Schüler zum  
vereinbarten 
Zeitpunkt in den 
Raum, in dem der 
Fernunterricht 
stattfinden wird. 
 
 
 
 
 
Vergewissern Sie sich, 
dass der Akku des 
Laptops aufgeladen 
oder der Laptop an 
eine Stromquelle 
angeschlossen ist. 
 
Vergewissern Sie sich, 
dass der Laptop oder 
Computer mit dem 
Internet-Netzwerk 
verbunden ist. 
 
Vergewissern Sie sich, 
dass das Tablet, das 
Smartphone oder der 
andere Laptop/ 
Computer, den der 
Schüler für die 
Aufgaben der 
Unterrichtsstunde 
verwenden wird, 
aufgeladen und 
funktionstüchtig ist. 
 
Überprüfen Sie das 
Mikrofon und die 
Kopfhörer, falls 
erforderlich. 
 
 
 
Vergewissern Sie sich, 
dass alle notwendigen 

Jüngere Schüler: 
Pünktliches 
Erscheinen zum 
Online-Unterricht 
 
Buch, Papier, Stifte 
und elektronische 
Geräte für den 
Unterricht in der Nähe 
oder in der Tasche 
haben 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Downloads oder Updates 
installiert sind. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Passen Sie die 
Beleuchtung des Raums 
nach Bedarf an. 
 
Vergewissern Sie sich, 
dass der Unterricht an 
einem geeigneten Ort 
ohne starke 
Hintergrundbeleuchtung, 
Hintergrundgeräusche 
oder visuelle 
Ablenkungen wie 
Bewegungen im 
Hintergrund stattfindet. 
 
Stellen Sie die Kamera 
(z.B. die Webcam des 
Laptops oder Computers) 
so ein, dass Sie auf dem 
Bildschirm deutlich zu 
sehen sind. 
 
Planen Sie, wie Sie den 
Unterrichtsstoff 
darstellen oder zeigen 
wollen, sei es über einen 
Touchscreen-Fernseher, 
ein Whiteboard, einen 
gemeinsam genutzten 
Computerbildschirm, 
Gegenstände in Ihrer 
Hand oder an anderer 
Stelle im Raum. 
 
Prüfen Sie, wer am 
Unterricht teilnehmen 

Downloads oder 
Updates installiert 
sind. 
 
Vergewissern Sie sich, 
dass Bücher, Papiere, 
Stifte oder andere 
Geräte, die während 
des Unterrichts 
benötigt werden, in 
der Nähe oder in der 
Tasche des 
Schülers/der Schülerin 
sind. 
 
Helfen Sie dem 
Schüler, einen 
geeigneten Platz zu 
finden, und stellen Sie 
die Webcam des 
Laptops oder 
Computers so ein, 
dass der Schüler auf 
dem Bildschirm zu 
sehen ist. 
 
 
 
Assistent für ältere 
Schüler: 
Vergewissern Sie sich, 
dass alle notwendigen 
Downloads oder 
Updates installiert 
wurden. 
 
Überprüfen Sie, ob 
alles mit dem 
Laptop/Computer, 
den elektronischen 
Geräten und dem 
Netzwerk des Schülers 
ordnungsgemäß 
funktioniert. 
Vergewissern Sie sich, 
dass der Schüler sich 
in der Lernumgebung 
angemeldet hat und 
der Online-
Verbindung 
beigetreten ist. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ältere Schüler: 
Der Akku des Laptops 
ist aufgeladen oder 
der Laptop an eine 
Stromquelle 
angeschlossen. 
  
 
Der Laptop oder 
Computer ist mit dem 
Internet verbunden. 
  
Das Tablet, 
Smartphone oder ein 
anderer Laptop für die 
Aufgaben im 
Unterricht ist 
aufgeladen und 
funktionstüchtig. 
  
 
 



wird und wer nicht. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Melden Sie sich bei der 
Lernplattform an und 
verbinden Sie sich mit 
der App. 

Bestätigen Sie, dass 
die Verbindung zum 
Online-Lehrer gut 
funktioniert. 
 
Informieren Sie den 
Schüler, wo er den 
Assistenten finden 
kann, wenn ein 
Problem auftritt und 
der Assistent sich 
nicht im selben Raum 
wie der Schüler 
befindet. 
 
Der Assistent (oder 
der Lehrer des 
Schülers) sollte den 
Online-Lehrer 
informieren, wenn der 
Schüler nicht am 
Unterricht teilnimmt. 
 
Melden Sie sich bei 
der Lernplattform an 
und verbinden Sie sich 
mit der App. 

Überprüfe dein 
Mikrofon und deine 
Kopfhörer. 
  
Bücher, Papiere, 
Stifte, elektronische 
Geräte oder andere 
Geräte, die während 
des Unterrichts 
benötigt werden, sind 
in der Nähe oder in 
der Tasche. 
  
Die Hausaufgaben 
sind erledigt und auf 
die Lernplattform 
hochgeladen.  
  
 
 
 
 
 
Melde dich sich auf 
der Lernplattform an 
und verbinde dich mit 
der App. 

Während des 
Online-Unterrichts 

Achten Sie darauf, dass 
sich alle gegenseitig gut 
sehen und hören können. 
 
Geben Sie jedem Schüler 
die Möglichkeit, seine 
Meinung und seine 
Kommentare zum 
Lernthema zu äußern, 
um zu vermeiden, dass 
zu viele 
Unterrichtsstörungen 
entstehen oder 
gleichzeitig gesprochen 
wird. 
 
Stellen Sie sicher, dass 
der Lerngegenstand und 
die Aufgaben verstanden 
werden. 
 
Stellen Sie sicher, dass 
die Links und Materialien 

Für jüngere Schüler: 
Vergewissern Sie sich, 
dass alle den Schüler 
sehen und hören und 
dass der Schüler die 
Online-Lehrkraft und 
die anderen Schüler 
gut sieht und hört. 
 
Falls erforderlich, 
unterstützen und 
leiten Sie den Schüler 
an, der Online-
Lehrkraft und den 
anderen Schülern auf 
dem Bildschirm 
zuzuhören und die 
Aufgaben so zu 
erledigen, wie es die 
Online-Lehrkraft 
angeordnet hat. 
 
Wenn es nicht 

Vergewissere dich, 
dass dich alle sehen 
und hören können 
und dass du die 
Online-Lehrkraft und 
die anderen Schüler 
gut sehen und hören 
kannst. 
 
Höre der Online-
Lehrkraft und den 
anderen Schülern zu 
und interagiere mit 
ihnen über den 
Bildschirm. 
 
Erledige die gestellten 
Aufgaben wie von der 
Online-Lehrkraft 
erwartet, basierend 
auf den Erklärungen 
und Darstellungen auf 
dem Bildschirm. 



zugänglich sind und die 
Schüler mit ihren 
Aufgaben vorankommen 
können. 
 
Geben Sie Ihren 
Bildschirm frei oder 
zeigen Sie den Schülern 
auf einem anderen 
Bildschirm Bilder, Videos 
oder andere Texte, die 
mit dem Thema der 
Stunde zu tun haben. 
 
Helfen Sie den Schülern, 
ihre Aufgaben zu 
bewältigen und die 
Schüler nachfragen, 
wenn sie sich nicht sicher 
sind, wie das geht. 
 
Beobachten Sie die 
Verbindung jedes 
einzelnen Schülers auf 
dem Bildschirm genau 
und bieten Sie Hilfe an, 
wenn Sie Verzögerungen 
oder 
Verbindungsprobleme 
feststellen. 
 
Nutzen Sie verschiedene 
Methoden, um mit den 
Schülern zu 
kommunizieren, wie z. B. 
Chat oder Whiteboard, 
um Schlüsselwörter oder 
kurze Erklärungen zum 
Thema zu geben. 
 
Der Chat ist eine schnelle 
und einfache 
Möglichkeit, um 
zusätzliche 
Informationen, nützliche 
Links oder Videos 
weiterzugeben, die 
weitere Informationen 
zum Thema liefern oder 
die Fragen der Schüler 
beantworten können. 

notwendig ist, sollte 
sich der Assistent im 
Hintergrund halten.  
 
Er hilft, wenn der 
Schüler um Hilfe bittet 
oder wenn der 
Assistent sieht, dass 
der Schüler schnell 
Hilfe braucht, um 
seine Aufgabe 
fortzusetzen. Gleiches 
gilt, wenn die 
Aufmerksamkeit 
wieder auf den 
Bildschirm gelenkt 
werden muss.  
 
Wenn technische 
Probleme auftreten, 
sollte der Assistent 
versuchen, sie zu 
lösen oder sie der 
zuständigen Person 
melden. 
 
Für ältere Schüler: 
Überprüfen Sie, ob 
mit dem 
Laptop/Computer und 
den elektronischen 
Geräten des Schülers, 
dem Netzwerk und 
der Verbindung zur 
Online-Lehrkraft alles 
einwandfrei 
funktioniert. 
 
Vergewissern Sie sich, 
dass die 
Aufmerksamkeit des 
Schülers auf den 
Bildschirm gerichtet 
ist und dass er an 
seiner Aufgabe 
arbeitet. 

 
Gebe die erledigte 
Aufgabe zurück oder 
zeige sie vor, wie es 
die Online-Lehrkraft 
zu Beginn der Aufgabe 
verlangt hat. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Achte darauf, dass du 
während der 
Aufgaben den 
Bildschirm im Auge 
behältst, falls die 
Online-Lehrkraft oder 
andere Mitschüler 
zusätzliche 
Informationen oder 
Nachrichten 
benötigen bzw. 
Fragen stellen. 



Nach der Online-
Unterrichtsstunde 

Machen Sie sich Notizen 
über die Stunde, die für 
den folgenden Unterricht 
nützlich sind. 
  
Setzen Sie sich mit dem 
Assistenten des Schülers 
in Verbindung, wenn es 
etwas zu melden gibt, 
wie Probleme mit den 
Endgeräten, dem 
Internet oder wenn 
Lernprobleme auftreten. 
Informieren Sie über 
Ereignisse/Feiertage, die 
sich auf die nächste 
Stunde auswirken. 

Setzen Sie sich mit der 
Online-Lehrkraft in 
Verbindung, wenn es 
etwas gibt, worüber 
Sie sie informieren 
müssen, z. B. 
Probleme mit Geräten 
oder dem Internet-
Netzwerk, Probleme 
mit Aufgaben oder 
bevorstehende 
Ereignisse oder 
Feiertage, die sich auf 
die nächste 
Unterrichtsstunde 
auswirken könnten. 

Schreibe die 
Hausaufgaben im 
Notizbuch oder im 
Kalender auf. 
  
Melde dich von der 
Lernplattform ab. 
 

Zwischen den 
Online-
Unterrichtsstunden 

Prüfen Sie, wer an den 
nächsten 
Unterrichtsstunden 
teilnehmen wird und wer 
nicht. Erstellen Sie Pläne 
und Materialien auf der 
Grundlage der 
Informationen, die Sie 
von den 
Lehrern/Betreuern der 
Schüler erhalten haben. 
 
Planen Sie die nächsten 
Unterrichtsstunden und 
bereiten Sie Materialien 
vor oder suchen Sie 
solche, die Sie auf die 
Lernplattform hochladen 
können. 
 
Senden Sie eine E-Mail 
an den Assistenten mit 
allen Materialien, die 
ausgedruckt und dem 
Schüler für die nächste 
Online-Unterrichtsstunde 
mitgegeben werden 
müssen. 

Der Assistent sollte 
die Online-Lehrkraft 
informieren, wenn der 
Schüler nicht am 
Unterricht teilnimmt, 
insbesondere wenn 
bekannt ist, dass der 
Schüler der Schule 
fernbleibt oder aus 
anderen Gründen 
nicht teilnehmen 
kann. 

Du solltest deine 
Hausaufgaben 
erledigen und die 
fertigen Aufgaben auf 
die Lernplattform 
hochladen und somit 
abgeben.  

 


